Embrapa Pecuaria Sudeste

Ordem de Servico

Ordem de Servigo Interna Embrapa Pecuaria Sudeste n° 021/2023, de 17 de novembro de
2023.

O Chefe Geral da Embrapa Pecuaria Sudeste, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

Designar ANTONIO CARLOS MORASCO - Analista A (Presidente), ARCENIL JUNIOR PEDRO - Assistente
A (Membro), DORIVAL MELLO JUNIOR - Técnico A (Membro), JOSE RICARDO DE OLIVEIRA SOARES -
Analista A (Membro), MARCELO PREVIATI - Analista A (Membro) para, sob a presidéncia do primeiro,
constituirem a Comissao Interna de Inventario Anual de Estoque, que tem por objetivo realizar o inventario
fisico dos materiais em estoque no almoxarifado da Unidade referente ao exercicio de 2023, em
observancia as orientagdes contidas no Processo SEI 21148.017051/2023-71.

A Comissao devera:

1. Abrir um processo especifico no SEl, com tipo de processo: (Patriménio e Suprimentos: Inventario de
Bens de Consumo e Estoque) para o inventario anual de bens de consumo de 2023 e associa-lo ao
processo SEI 21148.017051/2023-71;

2. Realizar a verificagao fisica de bens de consumo existentes na unidade, confrontando-os com o relatorio
extraido do sistema SAP/4AHANA,;

3. Apresentar relatério final, assinado pelos membros, apontando todas as inconformidades encontradas e
encaminha-lo a Chefia Geral da Unidade para aprovacdo e encaminhamento, dentro do prazo final
(12.01.2024), a SUSEC/SPQEB-ALMOX para analise e acompanhamento;

4. O responsavel pelo Almoxarifado, juntamente com a Chefia Adjunta de Administracao deveréo elaborar o
plano de providéncias para sanar as nao conformidades encontradas no Relatério de Inventario de Bens de
Consumo apresentado pela Comissao;

5. Apds o término dos trabalhos, a Chefia Geral da Unidade devera aprovar o Relatério de Inventario de
Bens de Consumo apresentado pela Comissdo e encaminhar, dentro do prazo final, 12/01/2024, a
SUSEC/SPQEB-ALMOX, para analise e acompanhamento;

6. A unidade devera manter o processo SEI atualizado quanto as providéncias tomadas para regularizagéao
dos apontamentos existentes no Relatério de Inventario de Bens de Consumo apresentado pela Comisséo.

7. A comisséo tera vigéncia até 12/01/2024.

CHEFE-GERAL DA EMBRAPA PECUARIA SUDESTE
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Documento assinado eletronicamente por Alexandre Berndt, Chefe-Geral, em 17/11/2023, as 17:11,
conforme art. 6°, paragrafo 1° do Decreto 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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