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Dicas de lazer
Treinamento na Unidade aborda Gestão da Informação e Documental

Na última semana ocorreu treinamento de SEI e Gestão Documental para 22 participantes, ministrado pelos 
empregados do Arquivo Central da Embrapa, Rinaldo dos Reis e Lânia de Almeida.

O objetivo do curso foi informar sobre o gerenciamento eletrônico dos documentos da Embrapa 
possibilitando que os processos sejam produzidos, 
acompanhados e recuperados por todos os setores de 
forma rápida e precisa.

Segundo a empregada Mara Pedrochi, o treinamento 
possibilitou aos empregados aproximarem-se do 
processo de organização dos documentos produzidos 
em seus setores. Além de como tratá-los e mantê-los 
de acordo com as leis atuais, como, por exemplo, a 
aplicação de tabela de temporalidade e código de 
classificação. “Os participantes também aprenderam 
como aplicar ferramentas de organização arquivísticas 
em seu cotidiano de trabalho”, afirma.

Durante o curso, os empregados tiraram suas dúvidas 
sobre o novo processo de gestão documental que será 
aplicada na Unidade.

Notícias
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Escala de férias e licença especial - outubro/2014

APARECIDA DE FÁTIMA TOFANELLI	 20/10/2014 a 31/10/2014

APARECIDA DE LOURDES SILVESTRE	 06/10/2014 a 04/11/2014

CRISTIANE VIEIRA PERES FRAGALLE	 06/10/2014 a 17/10/2014

JOÃO BOSCO FRANCISCO			  06/10/2014 a 04/11/2014

JULIO CESAR PASCALE PALHARES            22/10/2014 a 31/10/2014

ROBSON RODRIGUES SANTIAGO		  06/10/2014 a 04/11/2014

Licença Especial

EMILIA MARIA PULCINELLI CAMARNADO      20/10/2014 a 29/10/2014

SGP Informa

Nome do empregado	                      Período de gozo


